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การสมัครสมาชิก Wordpress  
1. ขั้นแรก เขา้มาท่ีเวบ็ไซต ์http://th.wordpress.com ครับ 

2. คลิกท่ีปุ่ม “สมคัรตอนน้ีเลย” ดงัรูป 

 
3. เขา้สู่หนา้เวบ็ส าหรับกรอกขอ้มูล โดยกรอกขอ้มูลดงัน้ี 

 3.1 ท่ีอยูข่องบล็อกใหพ้ิมพช่ื์อเวบ็ท่ีตอ้งการ เช่น ช่ือของเราเอง จากนั้นระบบจะตรวจสอบวา่มีช่ือน้ี

อยูแ่ลว้หรือไม่ หากมีจะเป็นกากบาท หากไม่มีจะเป็นเคร่ืองหมายถูก สีเขียวครับ 

 3.2 พิมพช่ื์อผูใ้ช ้ใชช่ื้อเดียวกบัช่ือเวบ็ท่ีเราพิมพไ์ปดา้นบนก็ไดค้รับ 

 3.3 พิมพร์หสัผา่น ตอ้งเป็นตวัหนงัสือหรือตวัเลขเท่านั้น เช่น ช่ือเล่นตามดว้ย พ.ศ. เกิด ของเรา 

 3.4 พิมพอี์เมลข์องเราครับ 

 3.5 คลิกปุ่ม Sign Up 

 

3.1 

3.2 

3.3 

3.4 

3.5 
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4. ถา้ปรากฏหนา้น้ีแสดงวา่สมคัรเสร็จเรียบร้อยแลว้ครับ ใหเ้ปิดอีเมลท่ี์ใชส้มคัรไดเ้ลย เพื่อไปท าการยนืยนั

การสมคัร โดยท่ีไม่จ  าเป็นตอ้งกรอกขอ้มูลหนา้น้ี เพราะสามารถกรอกทีหลงัไดค้รับ 
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5. คลิกเปิดอีเมลเ์พื่อท าการยืนยนัการสมคัร Wordpress ครับ 

 

 
 

6. คลิกลิงคเ์พื่อยนืยนัการสมคัรครับ 

 
 

7. ยนืยนัการสมคัรแลว้จะปรากฏหนา้น้ีครับ ใหค้ลิกท่ี “Login” เพื่อเขา้สู่ระบบ 
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8. หนา้น้ีคือหนา้ส าหรับเขา้สู่ระบบครับ ใหก้รอกช่ือผูใ้ชก้บัรหสัผา่นท่ีใชใ้นการสมคัร 

 
 

9. ส่วนน้ีคือระบบหลงัเวบ็ครับ เอาไวเ้ขียนเน้ือหา บทความ ตกแต่งเวบ็ไซต ์สามารถดูหนา้เวบ็ไซตข์อง

ตนเองได ้โดยคลิกท่ีลิงคด์งัรูปครับ 
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10. หนา้เวบ็ของเราครับ 
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การตั้งค่า Wordpress 
1. เขา้เวบ็ไซตไ์ปท่ี wordpress ของตนเอง แลว้ตามดว้ย /wp-admin เช่น 
kunkrunattapon.wordpress.com/wp-admin จะเขา้สู่หนา้จอส าหรับเขา้ระบบ ดงัรูป 

 
ใหป้้อน Username และ Password แลว้คลิกปุ่ม “เขา้สู่ระบบ” ครับ 
 
2. จะเขา้สู่ระบบหลงัเวบ็ดงัรูป จากนั้นคลิกปุ่ม “ตั้งค่า”

 
 
 

คลกิ 
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3. เขา้สู่หนา้จอตั้งค่า 
 - ช่อง Site Title ส าหรับตั้งช่ือเวบ็ไซตข์องเรา 
 - ช่อง Tagline ส าหรับใส่ค าอธิบายเวบ็แบบสั้นๆ (ไม่จ  าเป็นตอ้งใส่ก็ได)้ 
 - เขตเวลา ใหเ้ลือก UTC+7 ครับ เพราะเป็นเวลาประเทศไทย 
 - ดา้นขวาสุดสามารถใส่รูปภาพประจ าบล็อกของเราไดค้รับ  
 - ตั้งค่าเสร็จเรียบร้อยใหค้ลิกปุ่ม “บนัทึกการเปล่ียนแปลง” ครับ 
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4. ถา้ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลส่วนตวัใหไ้ปท่ีเมนู ผูใ้ช ้–> My Profile จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
จากนั้นเราสามารถก าหนดขอ้มูลส่วนตวัไดต้ามความตอ้งการครับ 
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เมนู ตั้งค่า –> การเขียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดจ านวนบรรทดั

ส าหรับเขียนบทความ 

ก าหนดหมวดหมูใ่นบทความที่

ไมไ่ด้ก าหนดหมวดหมูใ่ห้กบั

บทความนัน้ 

ก าหนดหมวดหมูข่องลงิค์ที่

ไมไ่ด้ก าหนดหมวดหมูไ่ว้ 
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เมนู  ตั้งค่า -> การอ่าน 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงเร่ืองบทความจากใหมไ่ปหา

เก่าที่หน้าแรกของเว็บ 

แสดงหน้าบทความหรือหน้าอื่นๆ ท่ี

หน้าเว็บแรก 

แสดงเร่ืองลา่สดุที่หน้าเว็บจ านวน 

10 เร่ือง 
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การเปลีย่น Themes ของ Wordpress 
 
1. เขา้เวบ็ไซตไ์ปท่ี wordpress ของตนเอง แลว้ตามดว้ย /wp-admin เช่น 
kunkrunattapon.wordpress.com/wp-admin จะเขา้สู่หนา้จอส าหรับเขา้ระบบ ดงัรูป 

 
ใหป้้อน Username และ Password แลว้คลิกปุ่ม “เขา้สู่ระบบ” ครับ 
 
2. จะเขา้สู่ระบบหลงัเวบ็ดงัรูป จากนั้นคลิกปุ่ม “รูปแบบบล็อก”

 
 

คลกิ 
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3. เขา้สู่หนา้ต่างส าหรับเลือกรูปแบบบล็อก เราสามารถเลือกรูปแบบบล็อกตามท่ีตอ้งการไดค้รับ เม่ือเลือก
ไดแ้ลว้ใหก้ดปุ่ม “ใชง้าน” ครับ เพื่อเปล่ียนรูปแบบบล็อก  
 
การเปล่ียนรูปแบบบล็อกน้ีสามารถเปล่ียนไดต้ลอดครับ แต่ระบบ wordpress จะมีรูปแบบบล็อกใหจ้  ากดั เรา
ไม่สามารถเพิ่มรูปแบบบล็อกเขา้ไปไดเ้องครับ 
 
ถา้ในหนา้ดงักล่าวไม่มีรูปแบบบล็อกท่ีถูกใจ เราสามารถคลิกปุ่ม “เรียกใหม่” เพื่อสุ่มรูปแบบบล็อกแบบใหม่
ข้ึนมาไดค้รับ 

 
 
เม่ือเลือกรูปแบบไดแ้ลว้ ลองเปิดไปท่ีหนา้เวบ็ดูนะครับ วา่รูปแบบบล็อกไดเ้ปล่ียนไปหรือไม่ 
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การเขยีนบทความหรือเร่ืองใหม่ 
1. เขา้เวบ็ไซตไ์ปท่ี wordpress ของตนเอง แลว้ตามดว้ย /wp-admin เช่น 
kunkrunattapon.wordpress.com/wp-admin จะเขา้สู่หนา้จอส าหรับเขา้ระบบ ดงัรูป 

 
 
ใหป้้อน Username และ Password แลว้คลิกปุ่ม “เขา้สู่ระบบ” ครับ 
2. จะเขา้สู่ระบบหลงัเวบ็ดงัรูป จากนั้นคลิกปุ่ม “เร่ือง -> เขียนเร่ืองใหม่”

 
 
 

คลกิ 
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3. เขา้สู่หนา้ต่างส าหรับเขียนบทความครับ ดงัรูป โดย 
 ช่องท่ี 1 ส าหรับใส่ช่ือเร่ืองหรือช่ือบทความ 
 ช่องท่ี 2 ส าหรับเขียนเน้ือหา 
 ช่องท่ี 3 ส าหรับก าหนด keyword หรือค าส าคญัท่ีเก่ียวขอ้งกบับทความท่ีเขียน 
 ช่องท่ี 4 ส าหรับก าหนดหมวดหมู่ (ศึกษาเพิ่มเติมท่ีขอ้ต่อไป) 
 ช่องท่ี 5 คือปุ่ม “เผยแพร่” คือน าบทความออกแสดงทางหนา้เวบ็ไซต์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 



ครูณัฐพล บัวอุไร [www.nattapon.com]   
16 

4. การสร้างหมวดหมู่ 

 1. คลิกท่ี “สร้างหมวดหมู่ใหม่” 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2. ตั้งช่ือหมวดหมู่ท่ีตอ้งการ 
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 3. คลิกปุ่ม “สร้างหมวดหมู่ใหม่” ก็จะไดห้มวดหมู่ใหม่ท่ีตอ้งการแลว้ครับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. การยอ่เน้ือหาท่ีแสดงหนา้เวบ็ใหส้ั้นลงโดยใชแ้ทก็ more 

 
แทก็ more คือ แทก็ส าหรับแบ่งเน้ือหาท่ีจะแสดงท่ีหนา้แรกครับ ในตวัอยา่งขา้งตน้ ขอ้ความท่ีจะแสดงหนา้

แรกคือขอ้ความท่ีเขียนวา่ “เน้ือเร่ืองส่วนแรก” ส่วนขอ้ความท่ีวา่ “เน้ือเร่ืองส่วนท่ีสอง” จะแสดงเม่ือเราคลิก

หวัขอ้บทความนั้นเพื่อเขา้ไปอ่านบทความเตม็ครับ เน้ือหาทั้งหมดก็จะปรากฏข้ึนมา 
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6. การแทรกรูปภาพเขา้มาในเน้ือหา 

 
เม่ือคลิกจะปรากฏหนา้ต่าง 

 
ใหเ้ราเลือกไฟลรู์ปภาพท่ีตอ้งการอพัโหลดข้ึนเวบ็ครับ ระบบจะท าการอพัโหลดใหอ้ตัโนมติั แต่ถา้อพัโหลด

ไม่ไดใ้หค้ลิกปุ่ม Browser uploader ครับ แลว้เลือกไฟลรู์ปภาพแลว้กดปุ่มอพัโหลด จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

เมนสู าหรับ

แทรกรูปภาพ 



ครูณัฐพล บัวอุไร [www.nattapon.com]   
19 

 
จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “ใส่เขา้ในเร่ือง” ไดเ้ลยครับ รูปจะไปปรากฏบนเน้ือเร่ืองของเราดงัรูป 
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การขอรหัสผ่านใหม่ กรณทีี่ลมืรหัสผ่านของ wordpress 

1. เขา้สู่ระบบจดัการเวบ็ไซตข์องตนเองครับ เช่น www.krunattapon.wordpress.com/wp-admin เราก็จะได้

หนา้ต่างดงัรูปดา้นล่างน้ี เพื่อเขา้สู่ระบบ 

2. คลิกลิงค ์“คุณจ ารหสัผา่นไม่ได”้ ครับ 

 

3. เขา้สู่หนา้ต่างใหม่ ซ่ึงระบบจะใหเ้รากรอกช่ือผูใ้ชห้รืออีเมลท่ี์เราใชส้มคัรไปครับ 

 

 

 

เข้าสูร่ะบบจดัการเว็บไซต์

แล้วคลกิลงิค์นีค้รับ 

กรอกชื่อผู้ใช้หรืออีเมล์ท่ี

เราใช้สมคัรสมาชกิครับ 

http://www.krunattapon.wordpress.com/wp-admin%20เรา
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4. จากนั้นไปเปิดอีเมลท่ี์เราเคยใชส้มคัรสมาชิกครับ ระบบ wordpress จะส่งอีเมลส์ าหรับใชใ้นการเปล่ียน

รหสัใหม่มาใหค้รับ 

 

5. คลิกลิงคเ์พื่อเขา้สู่หนา้ต่างส าหรับตั้งรหสัผา่นใหม่ครับ 

 

6. เม่ือเขา้สู่หนา้ต่างส าหรับตั้งรหสัผา่นใหม่ เราก็จะสามารถตั้งรหสัผา่นใหม่ท่ีตอ้งการไดเ้ลยครับ โดยพิมพ์

รหสัใหม่ท่ีตอ้งการใหเ้หมือนกนัทั้งสองช่อง แลว้กดปุ่ม Reset Password 

 

คลกิเปิดอีเมล์ท่ี 

wordpress สง่มาให้ 

คลกิเพ่ือเข้าสูห่น้าต่าง

ส าหรับตัง้รหสัผ่านใหม ่
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7. เม่ือปรากฏหนา้ต่างน้ี แสดงวา่เราตั้งรหสัผา่นใหม่เสร็จเรียบร้อยแลว้ครับ สามารถคลิกลิงค ์Log in เพื่อ

เขา้สู่หนา้ต่าง Log in ไดเ้ลย 
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การสมัครและใช้งาน Slideshare 

เป็นหน่ึงเว็บในกลุ่ม Social Networking ท่ีรองรับการท าคลงัเอกสารส่วนตวั และคลงัเอกสาร
สาธารณะไดเ้ป็นอยา่งดี ท่านท่ีมีเอกสาร word, presentation และตอ้งการเผยแพร่ออกสู่อินเทอร์เน็ตเพื่อ
บริการความรู้ออนไลน์ สามารถใช้ Slideshare เป็นส่ือกลางได ้เอกสารท่ีเผยแพร่น้ีจะถูกแปลงเป็น Flash 
Presentation และน าไปใช้งานต่อไดง่้าย ไม่ตอ้งมาเสียเวลากบัการคลิกดาวน์โหลดและเปิด หรือปัญหา
เก่ียวกบั Version ของโปรแกรมท่ีใชเ้ปิดไม่ตรงกบัโปรแกรมท่ีใชส้ร้างผลงาน นอกจากน้ียงัมีค าสั่งเพื่อช่วย
น าเสนอผา่นเวบ็ต่างๆ ไดง่้าย ผสานกบั Facebook, LinkedIn, WordPress ไดท้นัที 

อยา่งไรก็ตามเอกสารท่ีน าเขา้ Slideshare ควรเป็นเอกสารท่ีเหมาะสมทั้งท่ีจะเผยแพร่ได ้ หรือหาก
ท่านตอ้งการก าหนดสิทธ์ิการเขา้ถึงก็ไปเลือกระบุเง่ือนไข Privacy ก ากบัเอกสารแต่ละช้ินไดอิ้สระ รวมทั้ง
ก าหนดสิทธ์ิดาวน์โหลดเอกสารตน้ฉบบัไดเ้ช่นกนั 

ขั้นตอนการสมัคร Slideshare 

1. เปิดเวบ็ไซต ์www.slideshare.net จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม Signup เพื่อ
ท าการสมคัรสมาชิก 
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2. จะเขา้สู่หนา้จอส าหรับกรอกขอ้มูลผูส้มคัร ใหก้รอกขอ้มูลส่วนตวัดงัรูป 

 

3. เขา้สู่หนา้จอรายละเอียด ใหก้รอกขอ้มูลส่วนตวัของผูส้มคัรครับ 

 

 

 

Username คือ ช่ือส าหรับเขา้ระบบ 
ตอ้งเป็นภาษาองักฤษหรือตวัเลขครับ 

กรอก E-Mail ของผูส้มคัร 

กรอกรหสัผา่นส าหรับเขา้ระบบ 

เลือกอะไรก็ไดค้รับ 

กรอกเสร็จแลว้ คลิกเลย!! 

กรอกช่ือผูใ้ช ้

เลือกประเทศไทย 

กรอกจงัหวดั 

เวบ็ไซตข์องผูส้มคัรครับ หากไม่มีใหใ้ส่เวบ็
โรงเรียนไปก่อนครับ www.tupl.ac.th 

เลือกอะไรก็ไดค้รับ !! 

กรอกรหสัใหเ้หมือนกบัค าท่ีอยูด่า้นหนา้ 

คลิกท าเคร่ืองหมาย  ครับ 

กรอกเสร็จแลว้ คลิกเลย 
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4. ถา้ข้ึนหนา้จอน้ีแสดงวา่สมคัรเสร็จเรียบร้อยแลว้ครับ ใหผู้ส้มคัรเขา้ไปท่ี E-Mail ท่ีใชใ้นการสมคัร เพื่อท า
การยนืยนัการใชง้าน Slideshare ครับ 

 

5. เขา้มาท่ี E-Mail เพื่อท าการยนืยนัการใชง้าน Slideshare 

 

 

 

E-Mail ท่ีถูกส่งมาจาก 
Slideshare ครับ คลิกเขา้ไปเลย 

คลิกท่ีลิงค ์เพื่อท า
การยนืยนัครับ 
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การใช้งาน Slideshare เบือ้งต้น 

การอพัโหลดเอกสาร 

1. เขา้สู่เวบ็ไซต ์www.slideshare.net และท าการ login หรือเขา้สู่ระบบโดยใช ้ช่ือและรหสัผา่นท่ีเคยสมคัร
ไปครับ  

 

2. เขา้สู่หนา้จอส าหรับเขา้ระบบ ใหผู้ใ้ชก้รอก Username หรือ Email และรหสัผา่นท่ีเคยสมคัรไปครับ 
จากนั้นคลิกปุ่ม Login

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม Login เพื่อ
เขา้สู่ระบบ 

กรอก Username 

หรือ Email 

กรอรหสัผา่น 
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3. เขา้สู่หนา้จอส่วนตวัของเรา ซ่ึงยงัไม่มีเอกสารใดๆ อยูเ่ลย  

การอพัโหลดเอกสารใหม่ ให้คลิกท่ีปุ่ม UPLOAD ไดเ้ลยครับ 

 

4. เขา้สู่หนา้จอส าหรับอพัโหลด ใหค้ลิกปุ่ม Browser and select files ครับ จากนั้นเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการอพั
โหลด แต่ถา้หากใชอิ้นเทอร์เน็ตโรงเรียนใหค้ลิกปุ่ม Try single upload เพื่อท าการอพัโหลดอีกวธีิหน่ึงครับ  

 

5. กรณีท่ีคลิกปุ่ม Try single upload จะปรากฏหนา้จอดงัรูปดา้นล่าง จากนั้นเลือกไฟลเ์อกสารท่ีตอ้งการอพั
โหลดไดเ้ลยครับ 

 

6. รูปน้ีระบบก าลงัท าการอพัโหลดอยูค่รับ ให้รอสักครู แต่ระหวา่งรอสามารถเปล่ียนช่ือเอกสาร และเพิ่ม
ขอ้มูลไดต้ามรูปครับ 

 

 

คลิกปุ่ม UPLOAD 

เพื่ออพัโหลดเอกสาร 

คลิก แลว้เลือกไฟลท่ี์

ตอ้งการอพัโหลด 

หากใชอิ้นเทอร์เน็ตท่ี

โรงเรียนใหค้ลิกปุ่มน้ี

ก่อนครับ 

คลิก แลว้เลือกไฟลท่ี์

ตอ้งการอพัโหลด 
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7. เม่ืออพัโหลดเสร็จแลว้ จะปรากฏดงัรูปครับ 

 

 

การน าเอกสารจาก Slideshare ไปใช้ร่วมกบั Blog (Wordpress) 

1. เปิดเวบ็ไซต ์www.slideshare.net คลิกท่ีช่ือของตนเอง แลว้เลือกเมนู My Uploads ดงัรูป 

 

2. จะปรากฏรายการเอกสารท่ีไดอ้พัโหลดไปทั้งหมด ให้คลิกเลือกเอกสารท่ีตอ้งการ 

 

 

 

เลือกเมนู My Uploads 

เลือกเอกสารท่ีตอ้งการ 
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3. เขา้สู่หนา้ท่ีไดเ้ลือกเอกสารไว ้จะปรากฏหนา้จอดงัรูป ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Wordpress ดา้นซา้ยมือ 

 

4. ปรากฏหนา้ต่างแสดง Code ท่ีสามารถน าไปใชร่้วมกบั Wordpress  ใหค้ดัลอก Code ท่ีอยูใ่นช่องดา้นล่าง 

 

5. เขา้สู่เวบ็ไซต ์Blog ของตนเอง (เช่น www.krunattapon.wordpress.com/wp-admin) และเขา้สู่ระบบ 

 

 

คลิกเลือก Wordpress 

คดัลอก 

น า Code ท่ีคดัลอกมาวาง

ไวใ้นส่วนเน้ือหาของ 

Blog แลว้กดปุ่ม เผยแพร่ 
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6. เปิดเวบ็ไซตข์องตนเอง (เช่น www.krunattapon.wordpress.com) จะปรากฏเอกสารท่ีไดอ้พัโหลดข้ึนไป
ดงัรูป 
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Youtube 

Youtube คืออะไร 

เป็นเวบ็ไซต์ท่ีให้บริการแลกเปล่ียนภาพวิดีโอระหว่างผูใ้ช้ไดฟ้รี โดยน าเทคโนโลยีของ Adobe 
Flash มาใช้ในการแสดงภาพวิดีโอ ซ่ึงยทููบมีนโนบายไม่ให้อปัโหลดคลิปท่ีมีภาพโป๊เปลือยและคลิปท่ีมี
ลิขสิทธ์ิ นอกเสียจากเจา้ของลิขสิทธ์ิไดอ้ปัโหลดเอง  เม่ือสมคัรสมาชิกแลว้ผูใ้ชจ้ะสามารถใส่ภาพวิดีโอเขา้
ไปแบ่งปันภาพวิดีโอให้คนอ่ืนดูดว้ย  แต่หากไม่ไดส้มคัรสมาชิกก็สามารถเขา้ไปเปิดดูภาพวิดีโอท่ีผูใ้ชค้น
อ่ืน ๆ ใส่ไวใ้น Youtube ได ้ แมจ้ะก่อตั้งไดเ้พียงไม่นาน (youtube ก่อตั้งข้ึนเม่ือเดือนกุมภาพนัธ์ ค.ศ. 2005) 
Youtube เติบโตอยา่งรวดเร็วมาก เป็นท่ีรู้จกันัแพร่หลายและไดรั้บความนิยมทัว่โลก ต่อมาปี ค.ศ.2006 กูเก้ิล
ซ้ือยทููบ ตอนน้ียทููบจึงกลายเป็นส่วนหน่ึงของกเูก้ิลแลว้ (oknation) 

 

การใช้งาน Youtube ร่วมกนั Wordpress 

1. ท าการ Login และคลิกปุ่ม Upload 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก 
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2. จะเขา้สู่หนา้จอส าหรับอพัโหลดวดีีโอ โดยคลิกท่ีปุ่ม Upload video ไดเ้ลยเพื่ออพัโหลดครับ แต่ถา้
อินเตอร์เน็ตท่ีใชอ้ยูไ่ม่เร็วพอ ก็คลิกท่ีปุ่ม basic upload ก่อนนะ 

 

3. ถา้คลิกท่ีปุ่ม basic uploader เราจะสามารถเลือกการอพัโหลดแบบธรรมดาได ้ซ่ึงช่วยใหก้ารอพัโหลดง่าย
ข้ึน โดยคลิกท่ีปุ่ม “เรียกดู” แลว้เลือกวดีีโอเพื่ออพัโหลด 

 

 

 

 

 

คลิกเพ่ือเลือกวีดีโอ 

คลิก (ถ้าอินเตอร์เน็ตช้า) 

หรือใช้ปุ่ มด้านบนไมไ่ด้ 

คลิกเพ่ือเลือกวีดีโอ 
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4. เม่ือเลือกวดีีโอแลว้ ระบบจะท าการอพัโหลดใหอ้ยา่งอตัโนมติั โดยเราสามารถไปแกไ้ขขอ้มูลวดีีโอต่างๆ 
ไดใ้นขณะท่ีระบบก าลงัท างาน  

 

 

 

 

ระบบก าลงัอพัโหลดวีดีโอ 

เปล่ียนช่ือวีดีโอ 

ค าบรรยายเก่ียวกบัวีดีโอ 

(ไมใ่สก็่ได้) 

เลือกหมวดหมูวี่ดีโอ 
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5. เม่ืออพัโหลดเสร็จแลว้ ใหล้องคลิกดูวดีีโอท่ีท าการอพัโหลดไป ไดท่ี้ เมนูของเรา โดยเลือก My Videos 

 

6. จะปรากฏวดีีโอท่ีไดท้  าการอพัโหลดไปทั้งหมด สามารถท่ีจะคลิกดูไดเ้ลยครับ 

 

7. ขั้นต่อไปจะเป็นการน าวดีีโอเหล่าน้ีไปใส่ในเวบ็บล็อกของเรา โดยเม่ือเปิดวดีีโอมาแลว้ ใหค้ลิกท่ีปุ่ม 
Embed ดงัรูป 

 

 

 

 

คลิก My Videos 

คลิกเพ่ือดวีูดีโอ 

คลิก 
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8. จะปรากฏหนา้จอดา้นล่างวดีีโอดงัรูป ใหท้  าการคดัลอก (coppy) โคด๊ทั้งหมดไปใส่ใน Blog ของเราไดเ้ลย
ครับ 

 

9. เม่ือเปิด Blog ใน Wordpress มาแลว้ ใหค้ลิกท่ีแทบ็ HTML ก่อนครับ แลว้วางโค๊ดทั้งหมดลงไปไดเ้ลย 

 

 

 

 

 

 

คดัลอกไปใสใ่น Blog 

1. คลิกแท็บ HTML 

2. วางโค๊ดท่ีคดัลอกมา 
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10. เม่ือคลิกปุ่มเผยแพร่แลว้ วดีีโอของเราก็จะไปแสดงท่ีหนา้เวบ็บล็อกเรียบร้อยแลว้ครับ 
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การสมัคร Gmail 

Gmail เป็นเวบ็ไซตข์องบริษทั Google (www.google.com) ท่ีใหบ้ริการไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ หรือ E-Mail 
ฟรี ไม่ตอ้งเสียค่าใชจ่้าย โดยใหพ้ื้นท่ีเก็บขอ้มูลถึง 7 GB มีเคร่ืองมือในการจดัการ E-Mail ท่ีมีประสิทธิภาพ
สูง รวดเร็ว ขั้นตอนการลงทะเบียนง่าย และสะดวก มีการแสดงผลเป็นภาษาไทย ปัจจุบนัจึงมีผูท่ี้ลงทะเบียน
ใชง้าน E-Mail ผา่น Gmail เป็นจ านวนมาก 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพือ่ใช้งาน Gmail มีขั้นตอนดังนี้ 

1. เปิดเวบ็ไซต ์Gmail โดยกรอก URL คือ www.gmail.com จะปรากฏหนา้จอดงัรูปดา้นล่าง จากนั้นคลิกท่ี
ปุ่ม “สร้างบญัชี” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม  
“สร้างบญัชี” 
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2. เขา้สู่หนา้จอส าหรับกรอกขอ้มูลส่วนตวั โดยในหนา้จอน้ีใหผู้ส้มคัรท าการกรอกขอ้มูลของตนเองลงไป
ในช่องท่ีระบบก าหนดไว ้

 

 

 

 

 

พิมพช่ื์อ E-Mail ท่ีตอ้งการ โดยตอ้งเป็นตวัอกัษร ตวัเลข 

หรือ จุด (.) เท่านั้น จากนั้นคลิกปุ่ม “ตรวจดูวา่มีหรือไม่” 

เพื่อท าการตรวจสอบวา่ช่ือนั้นถูกใชไ้ปแลว้หรือไม่ 

รหสัผา่นเป็นตวัเลขหรือตวัอกัษรพิมพติ์ดกนั

ไม่นอ้ยกวา่ 6 ตวัอกัษร โดยพิมพใ์ห้

เหมือนกนัทั้งสองช่อง 

กรอกรหสัท่ีเห็นดา้นบนใหถู้กตอ้ง 

คลิกปุ่ม “ฉนัยอมรับ โปรด

สร้างบญัชีของฉนั” 
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3. ระบบจะใหผู้ส้มคัรยนืยนับญัชีของตนเอง โดยใหก้รอกหมายเลขโทรศพัท ์แลว้กดปุ่ม “ส่งรหสัยนืยนัไป
ยงัโทรศพัทมื์อถือของฉนั” (ไม่เสียค่าใชจ่้าย)  

 

4. เม่ือไดรั้บรหสัผา่นแลว้ให้พิมพร์หสัผา่นลงในช่อง “ป้อนรหสัของคุณ” จากนั้นกดปุ่มยนืยนั 

 

 

 

 

กรอกเบอร์โทรศพัทมื์อถือ แลว้กดปุ่ม  

“ส่งรหสัยนืยนัไปยงัโทรศพัทมื์อถือของ

ฉนั” จากนั้นรอสักครู่ ระบบ gmail จะ

ส่งรหสัผา่นมาใหท้างโทรศพัท ์

พิมพร์หสัผา่นท่ีไดรั้บทางโทรศพัท ์

แลว้กดปุ่ม “ยนืยนั” 
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5. คลิกปุ่ม “แสดงบญัชีของฉนั” เพื่อเขา้สู่หนา้จอแสดงจดหมาย (E-Mail) 

 

6. เสร็จเรียบร้อยแลว้ครับ การสมคัรใชง้าน E-Mail ของ Gmail 

 

 

 

สามารถออกจากระบบได้

โดยคลิกปุ่ม “ออกจากระบบ” 
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7. การเขา้สู่ระบบ E-Mail ของ Gmail โดยเขา้เวบ็ไซต ์www.gmail.com ไดโ้ดยตรง หรือเขา้จากหนา้เวบ็ 
www.google.com ดงัรูป 

 

8. เขา้สู่หนา้จอส าหรับกรอก E-Mail และ รหสัผา่น 

 

9. ตอนน้ีก็สามารถใชง้านเคร่ืองมือต่างๆ ของ Google ไดแ้ลว้ครับ โดยคลิกเลือกท่ีเมนูดา้นบน 

 

 

คลิกปุ่ม 
“ลงช่ือเขา้สู่ระบบ” 

กรอก E-Mail และ
รหสัผา่น 

เคร่ืองมือหรือ Google Apps 
หากตอ้งการเขา้ไปท่ี E-Mail 
ก็คลิกท่ีปุ่ม Gmail ไดเ้ลยครับ 
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การสมัครสมาชิก Facebook 

1. เขา้สู่เวบ็ไซต ์www.facebook.com จะปรากฏหนา้ต่างดงัรูป ใหก้รอกขอ้มูลส่วนตวัลงในช่องส าหรับ

ลงทะเบียนครับ 

 

2. พิมพข์อ้ความลงในช่องวา่งตามท่ีระบบก าหนดครับ แลว้กดปุ่มลงทะเบียน

 

 

 

 

 

กรอกข้อมลูแล้วกดปุ่ มลงทะเบียน 

พมิพ์ข้อความแล้วกดปุ่ มลงทะเบียน 
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3. ระบบจะใหเ้ราด าเนินการ 3 ขั้นตอน ซ่ึงหากยงัไม่มีขอ้มูลก็สามารถคลิกปุ่ม “ขา้มขั้นตอนน้ี” ไปก่อนได้

ครับ 

 ขั้นท่ี 1 เป็นส่วนของการคน้หาเพื่อนจากอีเมลค์รับ ถา้ยงัไม่คน้หาเพื่อนก็สามารถขา้มไปก่อนได ้

 

 ขั้นท่ี 2 กรอกขอ้มูลส่วนตวัครับ สามารถกรอกไดเ้ลย แลว้คลิกปุ่ม “บนัทึกและด าเนินการต่อ” 

 

 ขั้นท่ี 3 อพัโหลดรูปภาพส่วนตวั ถา้ยงัไม่มีสามารถอพัโหลดภายหลงัไดค้รับ 
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4. ระบบจะน าเราเขา้สู่หนา้ต่างน้ีพร้อมกบัเตือนวา่ใหไ้ปท่ีอีเมลเ์พื่อยืนยนัการสมคัรสมาชิกครับ 

 

5. เปิดอีเมลท่ี์ใชใ้นการสมคัรสมาชิก จะพบอีเมลจ์ากระบบ facebook ท่ีส่งเขา้มาครับ ใหค้ลิกเขา้ไปไดเ้ลย 

 

6. แลว้คลิกท่ีปุ่ม “เร่ิมกนัเลย” ครับ 
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7. ตอนน้ีเราก็จะสามารถใชง้าน facebook เราไดแ้ลว้ครับ 
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การใช้งาน GoogleDocs 
 
1. การ Login เข้าระบบ GoogleDocs 
 เปิดเว็บไซต์ www.google.com คลิกลิงค์ “เอกสาร” 

 
 

 เข้าสู่ระบบด้วย account google 

 
 

 จะปรากฏหน้าต่างเอกสารดังภาพ (กรณีเริ่มต้น จะไม่มีเอกสารใดๆ ในหน้าเว็บไซต์) 
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2. การสร้างเอกสารใหม่ (เอกสารชนิดตารางค านวณ หรือ excel) 
 ในส่วนนี้เป็นการสร้างเอกสารใหม่ (เอกสารชนิดตารางค านวณ) ส าหรับเก็บข้อมูลคะแนนนักเรียน และจะ
น าตารางนี้ไปแสดงผลในหน้าเว็บบล็อกของตนเอง เพื่อให้นักเรียนสามารถเข้ามาดูคะแนนจากการท างานหรือการ
เรียนของตนเองได้ 
 คลิกเมนู CREATE เลือก Spreadsheet เพ่ือสร้างเอกสารชนิดตาราง (เหมือนกับ Microsoft Excel) 

 
 

 จะปรากฏหน้าต่างตารางค านวณดังรูป 
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 ตั้งชื่อไฟล์เอกสาร 
 กรอกข้อมูลลงในตารางตามต้องการ (ส าหรับในที่นี้เป็นตารางแสดงคะแนนนักเรียนห้อง ม.4/1) 
 เป็นปุ่มส าหรับเพ่ิมหน้าเอกสารใหม่ (add sheet) 
 ชื่อของ sheet สามารถเปลี่ยนได้โดยคลิกแล้วเลือก rename… 
หมายเหตุ : ผู้ใช้ไม่จ าเป็นต้องบันทึกงาน เพราะโปรแกรมจะท าการบันทึกให้อัตโนมัติครับ 

 
 
3. การ Publish เอกสารเพื่อน าไปใช้ในเว็บไซต์ 
 เลือกเมนู File -> Publish to the Web… 
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 จะปรากฏหน้าต่างดังรูป 
 เลือก sheets ที่ต้องการ Publish (โดยทั่วไปเลือก All sheets เพ่ือแสดง sheet ทั้งหมด) 
 คลิกปุ่ม Start publish 

 
 จะได้คลิกดังรูป (เป็นลิงค์ของเว็บเพจ) 
 ถ้าต้องการโค๊ดแบบฝังในเว็บไซต์ ให้เลือกเป็นชนิด HTML to embed in a page 
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4. การน าโค๊ดที่ได้จากการ Publish มาแสดงผลใน Wordpress 
 ในขั้นตอนนี้จะน าโค๊ดแบบฝังที่ได้จากการ Publish ในขั้นตอนข้างต้นมาแสดงผลในเว็บบล็อก 
Wordpress ครับ โดยมีวิธีการดังนี้ 
 Login เข้าสู่เว็บบล็อก Wordpress ของตนเอง และเลือกเมนู หน้า -> เขียนหน้าใหม่ 
 ตั้งชื่อหน้า 
 คัดลอกโค๊ดแบบฝังจากขั้นตอนก่อนหน้ามาวางไว้ในแท็บ HTML 
 กดปุ่มเผยแพร่ 

 
 

 จะได้ผลลัพธ์ที่หน้าเว็บไซต์ดังนี้ 
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5. การสร้างฟอร์มด้วย GoogleDocs 
 เมนู CREATE เลือก Form 

 
 จะปรากฏหน้าต่างดังรูป ซึ่งเป็นหน้าต่างส าหรับสร้างฟอร์ม 
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 รูปแบบของฟอร์มสามารถเพ่ิมได้โดยคลิกปุ่ม Add item โดย 

 
1. Text หมายถึง รูปแบบฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลประเภทข้อความบรรทัดเดียว เช่น ชื่อ, นามสกลุ, 

ชื่อโรงเรียน เป็นต้น 

 
2. Paragraph text หมายถึง รูปแบบฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลประเภทข้อความหลายบรรทัด 

 
3. Multiple choice หมายถึง รูปแบบฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลประเภทตัวเลือกหลายตัวเลือก (เลือก

ได้ข้อเดียว) 
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4. Checkboxes หมายถึง รูปแบบฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลประเภทตัวเลือก (เลือกได้มากกว่าหนึ่ง) 

 
5. Choose from a list หมายถึง รูปแบบฟอร์มส าหรับเลือกข้อมูลจากลิสต์รายการ 

 
6. Scale หมายถึง รูปแบบฟอร์มส าหรับเลือกข้อมูลแบบมาตราส่วนประมาณค่า 

 
7. Grid หมายถึง รูปแบบฟอร์มส าหรับเลือกมูลแบบตาราง 

 
 ใส่ชื่อหัวข้อแบบฟอร์ม และค าชี้แจงในการกรอกแบบฟอร์ม และจัดแบบฟอร์มตามต้องการ 
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 เลือก Theme ของแบบฟอร์ม โดยคลิกท่ีปุ่ม Theme: Plain และเลือก Theme ตามต้องการ 

 
 ระบบจะแสดงตัวอย่างฟอร์ม (ส าหรับภาษาไทยอาจจะแสดงผลผิดพลาด แต่ในการแสดงผลจริงจะแสดงผลได้
ครับ ผู้ใช้สามารถเลือก Theme ที่ต้องการและคลิกปุ่ม Apple เพ่ือเลือกใช้ Theme ที่ต้องการได้เลย แต่หาก
ต้องการเลือก Theme ใหม่ ให้คลิกปุ่ม Cancel 
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 เมื่อคลิกปุ่ม Apply แล้วจะกลับเข้าสู่หน้าเดิม 
 น าลิงค์ด้านล่างไปใช้ในการเผยแพร่ได้ครับ 

 
 เมื่อแสดงผลจะปรากฏดังรูป 

 
 
 หากต้องการโค๊ดแบบฝังเพ่ือน าไปใส่ในบล็อกสามารถท าได้โดยการคลิกปุ่ม More actions เลือก Embed 
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 จะปรากฏหน้าต่างดังรูป สามารถคัดลอกโค๊ดไปวางไว้ในแท็บ HTML ของ Wordpress ได้ครับ 

 
 
 

จบแล้วครับ 
หลักสูตรเร่งรัดในการใช้ GoogleDocs 

 
ของให้มีความสุขกับการใช้ Social Media ในการจัดการเรียนการสอนนะครับ 

ณัฐพล บัวอุไร (โจ๊ก) 
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